
毕业生保证金退款申请作业流程

一、服务对象：办理保证金退款之毕业生。

二、执行部门：持续教育学院、会计处

三、注意事项：

1. 保证金用作抵销学生在校期间的一切罚款/欠款后，余额将按学生所选择的退款

方式于完成手续后退回。

2. 申请前请先细阅“毕业生保证金退款申请规定”。

3. 毕业生的离校程序，请参阅最新的「领取毕业证书规定」。

生效日期：2012/6/1

毕业生到学院柜台领取毕业证书后方可递交「毕

业生保证金退款申请表」第 1、2 部分

学院行政人员检查毕业生所递交有关文件资料

学院将申请及附随文件交至会计处

学院收到会计处退款结果

后，以短讯方式通知学生

会计处核查毕业生的缴费状况，如无欠

费，会计处才进行退款安排


