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     網球場借用守則及須知 

 

 
場地簡介 
地點：位於 F 座與 G 座之間，毗鄰籃球場，共有二個球場（1號和2號場） 
開放時間：週一至週日  早上 7 時至晚上 11 時 （註：公衆假期及寒、暑假另行通知） 
行政費用：每個球場 MOP20.00/小時 (註: 開啓燈光照明多加 MOP20.00/小時) 
 
 
預訂及繳費方法 
只接受本校學生及教職員申請。 
本校學生︰ 
- 直接透過大學[網上選科系統] 內"申請/報名"的"預約場地"選項，不接受口頭或電郵方式

預訂。只接受預訂之時期為申請日起計第7天的場地(如8月1日申請, 能訂8月8-15日的場

地)，申請以先到先得的方式處理。 
- 繳費︰大學[網上選科系統]中的打印扣帳服務付款(可於會計處增值) 
- 總務處服務櫃檯查詢電話：8897-2302 
- 總務處服務櫃檯辦公時間： 週一至週五 早上 9 時至下午 1 時；下午 2 時 30 分至 6 時 

               週六、日及公衆假期休息 
教職員︰ 
- 於總務處服務櫃檯填寫〈網球場使用申請表〉，不接受口頭或電郵方式預訂。只接受遞交

申請表當天起計之未來7天內的場地預訂，不接受當天場地租借申請。申請以先到先得的

方式處理。 
- 繳費︰只接受以「澳門通」付款；即場繳付全部場地管理費以示即場確認。 
- 總務處服務櫃檯查詢電話：8897-2302 
- 總務處服務櫃檯辦公時間：週一至週五 早上9時至下午1時；下午2時30分至6時 

         週六、日及公衆假期休息 
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注意事項 
1. 預訂以1小時為計算單位。 
2. 每人每日最多只可連續或分開時段預訂一個網球場不超過2小時； 
3. 繳費時必須出示申請者之員工證。 
4. 已預繳之費用恕不退還。已預訂場地之使用時間恕不更換(如因惡劣天氣之影響而導致場

地無法使用請參考第5項)。 
5. 如遇上颱風(8號或以上之颱風訊號)懸掛時，總務處會自動取消當天所有租場預約；申請

者欲更改預訂時間，需於颱風除下後兩個工作天內於辦公時間到總務處服務櫃檯更改，

而更改之時間在2個月內方為有效。 
若正在使用場地時，遇上颱風(8號或以上之颱風訊號)懸掛，申請者可申請將剩餘之時間

延期，但剩餘之時間必須符合以下要求：剩餘之時間必須大於或等於1小時，並且會以1
小時為計算單位：例如剩餘之時間大於1小時而小於2小時則以1小時計算，如此類推；若

剩餘之時間小於1小時，則不能申請更換時間。 
申請者需於8號或以上之颱風訊號除下後兩個工作天內帶同繳費回執到總務處服務櫃檯確

認已經使用之時間和因颱風而未能使用之剩餘時間。(辦公時間︰見上述「預訂及繳費方

法

* 辦公時間 - 請前往總務處服務櫃檯確認已經使用之時間和因下雨而未能使用之剩餘時

間。 
* 非辦公時間 - 請前往 G 座保安室確認已經使用之時間和因下雨而未能使用之剩餘時

間，並請之後於辦公時間內前往總務處服務櫃檯預約新的租借時間。 
6. 如預訂場地後，沒有提前致電通知取消當天之預訂者也未有使用場地，將會被列入黑名

單，並於獲發警告後兩個月内不接受該申請者之場地預訂。 
 
 

使用守則  
1. 使用者只可在其借用時間內進入場館，並須在其借用時間結束時或結束前離開； 
2. 使用者必須於當天使用場地時間前，帶同有效之申請人學生證或職員證到G座地下保安室

核對租場資料； 
3. 使用者須自備所需的運動設備或體育用具； 
4. 球場內禁止事項： 
 4.1 禁止吸煙； 
 4.2 禁止進食 (飲用水除外)； 
 4.3 禁止攜帶寵物; 
 4.4 禁止攜帶玻璃樽飲料等物品進入球場； 
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5. 場館內只可使用不脫色之平底運動鞋，進行運動之人仕必需穿著適合的運動裝備； 
6. 自行保管隨身攜帶的個人物品，大學不負任何被盜竊或遺失的責任； 
7. 保持環境清潔，請將垃圾放入垃圾桶內； 
8. 場內物品如有損毀或遺失，使用者必須承擔責任並按價賠償；如拒絕賠償，則學生賠償款

項於學生保証金內扣除，教職員賠償款項交由人事處協助處理； 
9. 使用者若需移動場內設備，必須徵得大學同意； 
10. 申請者須自行安裝和拆卸其使用的運動設備；設備使用完後必須將設備回復原狀及放回原

處；場地使用完畢必須將場地還原；向大學商借的設施（如︰流動展板、指示企牌、流動

白板等）須以完好的狀態歸還。 
11. 活動後的佈置材料、廢物、垃圾等必須由申請者自行清理，違者須負擔其由此而需支付的

清潔費用，否則大學日後將不再接受其借用場地之申請； 
12. 使用場地期間，活動的性質必須與申請人所遞交之「場地借用申請表」上所註明的性質相

同。倘出現與事實不符的情況，或發生與澳門現行法規有抵觸之事宜，大學有權取消已批

准的場地借用申請，承借方不得異議。 
13. 場地的使用權不得讓予他人； 
14. 使用者應清楚了解自己的身體健康狀況後才進行適當的體育運動，在活動期間所發生的一

切事故，均由使用者自行負責； 
15. 如遇任何意外，可致電大學保安室的緊急電話8897-2233，或緊急求救熱線999； 
16. 大學保留最終解釋及修改本指引的權利。 
 

若申請人因觸犯任何上述之守則而收到兩次或以上的書面警告，大學有權拒絕此申請人一

年內的所有場地申請。 

 
 

    澳門科技大學總務處 
2014年07月 
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