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附件二附件二附件二附件二：：：：2014 年度畢業典禮年度畢業典禮年度畢業典禮年度畢業典禮網上回執確認指引網上回執確認指引網上回執確認指引網上回執確認指引 

重要日期 事項 

5月 5日~ 5月 18日 網上確認畢業典禮回執 

5月 21日(上午 10:00)~ 5月 27日(晚上 11:59) 網上預約觀禮券 

5月 29日 最終電郵回覆 

5月 29日起 
編印觀禮券領取憑條及畢業袍

領取憑條 

6月 3日~ 6月 7日 領取觀禮券 
 

    

一一一一、、、、    網上網上網上網上確認確認確認確認回執回執回執回執        

1. 登入系統登入系統登入系統登入系統 

� 首先請輸入您的學生編號及密碼*以登入 COES系統 (https://coes-stud.must.edu.mo/coes/login.do) 

* 密碼：1. 準畢業生：請輸入您登入 COES之密碼 

2. 畢 業 生：學生畢業後 COES登入密碼將被重設，因此請輸入身份證號碼 本地生：如 ID No. 為 1234567(8)，密碼便輸入 1234567(8) 內地生：如 ID No. 為 12345678912345678X，密碼便輸入 12345678912345678X 

 
 

 

 

� 登入後請先點選『畢業典禮回執』 
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� 細閱注意事項後，請按『確定並進入回執確認』鍵 

 

 
 

   

� 然後先輸入『聯絡電話』及『電郵地址』 
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2. 確認是否出席畢業典禮確認是否出席畢業典禮確認是否出席畢業典禮確認是否出席畢業典禮 

情況一情況一情況一情況一：：：：參加畢業典禮參加畢業典禮參加畢業典禮參加畢業典禮    

� 請先點選『參加』2014年度畢業典禮 

� 若選擇畢業袍套裝『自備』，點選後便可以直接按『Submit』鍵提交 

 

 

 

� 提交後畫面顯示『Submit successful!』的對話視窗，然後按『確定』鍵 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
4

� 若畢業袍套裝選擇『租借』，請繼續點選『畢業袍』及『畢業帽』尺碼，然後按『Submit』鍵提交 

 

 
 

 

� 提交後畫面顯示『Submit successful!』的對話視窗，然後按『確定』鍵 
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情況二情況二情況二情況二：：：：不參加畢業典禮不參加畢業典禮不參加畢業典禮不參加畢業典禮    

� 選擇『不參加』畢業典禮後，按『Submit』鍵提交 

 
 

 

� 提交後畫面顯示『Submit successful!』的對話視窗，然後按『確定』鍵 

 
 

 

� 完成回執確認後，請按『登出』鍵退出 COES系統。 

 

 

3. 注意事項注意事項注意事項注意事項 

� 首次提交確認後，大學將於 3個工作天內以學生提供的電郵地址回覆。回執確認期間(5月 5日至 18日)學生可因應需要進入系統修改回執確認內容。 

 

� 參加典禮的學生，如邀請親友出席畢業典禮，必須在預約觀禮券期內(5月 21日上午 10:00~ 5月 27日晚上 11:59)於系統內以先登記先得方式預約觀禮券。 
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二二二二、、、、    網上預約觀禮券網上預約觀禮券網上預約觀禮券網上預約觀禮券    
� 於指定日期登入系統，點選『畢業典禮回執』，按『確定並進入回執確認』鍵，再選『預約觀禮券』 

� 點選『出席觀禮親友人數』，然後按『Submit』鍵提交 

 

 

情況一情況一情況一情況一：：：：成功預約觀禮券成功預約觀禮券成功預約觀禮券成功預約觀禮券    

� 提交後畫面顯示『Submit successful!』的對話視窗，然後按『確定』鍵 

 

 

 

情況情況情況情況二二二二：：：：觀禮券名額已滿觀禮券名額已滿觀禮券名額已滿觀禮券名額已滿    

� 若提交後畫面顯示以下版面的紅色提示字句，表示觀禮券名額已滿。 

 
 

� 未能預約觀禮券的學生親友，可於畢業典禮當天前往D座會議廰、N座圖書館大樓N101室及 A座行政大樓大堂於分場館觀看典禮的現場直播。 
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三三三三、、、、    編印觀禮券編印觀禮券編印觀禮券編印觀禮券領取憑條領取憑條領取憑條領取憑條及畢業袍領取憑條及畢業袍領取憑條及畢業袍領取憑條及畢業袍領取憑條        
� 大學將於 5月 29日向已確認回執且符合參加典禮資格的學生發出最終的電郵回覆 

� 學生於指定日期登入系統，點選『畢業典禮回執』，按『確定並進入回執確認』鍵 

� 如已確認參加典禮並預留觀禮券之畢業生，請點擊 (1)『編印觀禮券領取憑條』按鍵。 

� 如已確認參加典禮並屬租借畢業袍之畢業生，請點擊 (2)『編印畢業袍領取憑條』按鍵。請帶備此憑條及相關文件於典禮當天領取畢業袍。 

� 當點擊下圖(1)鍵和(2)鍵後，畫面便會出現一個對話視窗，然後點擊視窗下方的『Print』鍵即可列印憑條 

 

 
 

 
(1) (2) 
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