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選科/退選/加選須知 

澳門科技大學學生可透過大學“網上選科系統”（簡稱 COES）辦理選科手續。就“COES”的運作作出以

下補充說明： 

上課時間表說明 

一、 學士學位課程上課時間表一般會列明各學院所開設科目之相關資料，包括：科目編號、科目名稱、學分、

科目類別、班別、上課日期、時間、教室、修讀規定等資料。 

二、 【科目編號】說明 

【科目編號】是用作每一科目的識別號碼，每一門科目均被配上科目編號。 

如：GSA003 文化藝術素養，GSA003 便是文化藝術素養的科目編號。 

三、 【班別】說明 

【班別】是代表每一科目的分班編號 

如：學生選擇了統計學 D1 班，網上選科後學生的資料將自動登記到 BUS201 統計學 D1 班的學生名冊內，

學生必須按照 D1 班的上課時間表上課。 

四、 教室說明 

如： 【B201】為 B 座教學大樓二樓 201 室， 

 【C309】為 C 座教學大樓三樓 309 室， 

 【E301】為 E 座活動中心三樓 301 室， 

 【F117】為 F 座宿舍一樓 117 室， 

 【N218】為 N 座圖書館大樓二樓 218 室， 

 【O206】為 O 座教學大樓二樓 206 室， 

 【P107】為 P 座宿舍一樓 107 室。 

五、 特別規條說明 

特別規條為課程之基本要求，部份課程設有特別規條，說明學生需要注意的事項，避免學生錯誤選科，

學生必須按照上課時間表內所註明的各項特別規條選科。 

六、 上課時間表調動 

因開學前課程會有調動（如增開、停開或時間地點等之更改），學生務必於開學前再次上網查詢最新之上

課時間表。 

上網方式 

網址：由澳門科技大學首頁進入網上選科系統-COES。 

一、 使用者名稱：按校園卡學號輸入。 

二、 密碼：輸入網上選科個人密碼。 

三、 如有上網方面技術問題，請發電郵至資訊處查詢：itsc@must.edu.mo，選科手續有問題則發電郵至相關

學院辦公室/通識教育部查詢。 

 

 

附件十 
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選科及加退選規定 

一、 選科日期：每學期學生必須按照教務處公佈日期及時間進行網上選科。 

二、 在 COES 內所公佈之所有科目均設修讀人數上限，學生必須依進入網絡之餘額先選先登記。每班人數額滿

即止，在網上選科階段將不接受任何書面選科申請，在網上選科結束後如欲作任何選科修改，必須於指定

時間內自行於網上辦理加/退選。 

三、加/退選科規則請參考本手冊第 III 章第 6 節。 

四、確認手續： 

1. 學生在網絡上完成每一選科後必須點選確認按鈕。已被確認的科目之字型色彩將會由灰色轉為黑色

（代表已被學生確認）。 

2. 所有修讀之科目不論由學生自行增選或由大學統一編排，均需由學生進行網上確認後才獲大學認

可。所有未被確認的科目將被大學自動刪除，不得異議。特殊情況除外。 

其他注意事項 

一、 學生選科，應留意上課時間表上所列明之“特別規條”，以規劃個人之最佳上課時間。 

二、 凡未經所屬學院辦公室/通識教育部批准而修讀上課時間互相衝突之科目，相關之衝堂請假申請恕不接受。 

三、 基礎補充課程、共同科目（中文、英文、數學）選科規定及選科方法： 

1. 凡因入學試或分班試成績未達標而必須加修基礎補充課程（基礎英語、基礎語文或基礎數學）的學

生，必須通過有關課程後才可以修讀大學程度之相關科目。 

2. 基礎科目（基礎語文、基礎英語及基礎數學）、共同科目的分班將由通識教育部統一安排，學生只

須在 COES 選科系統上辦理確認手續及按照通識教育部的分班上課，學生不得私自更改班別。大學

一般只接受因衝堂而需調班的書面申請。 

3. 基於基礎補充課程及共同科目是由通識教育部統一安排分班，因而在 COES 已設立不得私自更改班

別之限制，學生必須確認並遵循被安排的班別及上課。 

四、因衝堂而調班的學生必須填妥加/退選表格，連同相衝的時間表作為衝堂之證明一併送到所屬學院辦公室/

通識教育部辦理調班申請手續。經批准及獲通知後方能正式轉班。 

五、豁免修讀共同科目學分之規定及選科辦法： 

1. 為貫徹因材施教的教學目標，部分學生因在入學時的成績已達英文 I 及 II 的程度，因此獲大學豁免

修讀英文 I 及 II。通識教育部會安排有關學生修讀通識英語選修科以填補被豁免之學分。 

2. 學生只需登入選科系統後進入選科資料，再點擊進入“學分豁免科目”的文件夾內確認已預設的科

目。 

六、其他通識選科注意事項： 

學生必須隨時留意校內公告欄及網上公佈的最新編班事宜，若有疑問應立即向所屬學院辦公室/通識教育部

查詢。所有大學之批示通知只會通過電郵發送到學生之個人校園電子郵箱，學生有責任自行查閱個人之校園

電子郵箱內郵件，以便隨時知悉有關通知或其他重要校園信息。 
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選科查詢 

  

學院/部 課程 電話 電子郵箱 

資訊科技學院 理學學士學位課程 8897 2103 fi@must.edu.mo 

商學院 
工商管理學士學位課程 
應用經濟學學士學位課程 

8897 2025 
bba-ad@must.edu.mo 
bae@must.edu.mo 

法學院 法學學士學位課程 8897 2000 llb-ad@must.edu.mo 

中醫藥學院 
中醫學學士學位課程 
生物醫學學士學位課程 
中藥學學士學位課程 

8897 2739 bcm-ad@must.edu.mo 

酒店與旅遊管理學
院 

國際旅遊管理學士學位課程 
酒店管理學士學位課程 
餐飲管理學士學位課程 

8897 2381 
8897 2382 

FHTM_inquiry@must.edu.mo 

人文藝術學院 
藝術學-藝術設計學士學位課
程 
新聞傳播學學士學位課程 

8897 2216 
baad-ad@must.edu.mo 
bajc-ad@must.edu.mo 

醫學院 
內外全科醫學學士學位課程 
食品與營養科學學士學位課程 

8897 2415 
mbbs@must.edu.mo 
bfns@must.edu.mo 

國際學院 外國語學士學位課程 8897 2144 bafls@must.edu.mo 

藥學院 藥學學士學位課程 8897 2181 sp@must.edu.mo 

通識教育部 

中文課程 
英文課程 
數學課程 
體育/通識/大學先修班 

8897 2140 
8897 2324 
8897 1735 
8897 2895 

dgs-ad@must.edu.mo 

 

註：   

(一) 學生如在網上選科期間對系統（COES）有任何疑問，請電郵至 itsc@must.edu.mo 或親臨資訊

處（N 座圖書館大樓 N419 室）查詢。 

(二) 學生如對以上選科須知或內容有任何疑問，請聯絡所屬學院辦公室/通識教育部。  

(三) 對以上選科/退選/加選須知，大學將保留所有解釋權或修改權。 

(四) 各學期具體之選科日期及須知，請留意教務處之最新公佈。 


